
Gid Revizyon Pèfòmans Anplwaye sou Mobil UKG (Etap pa Etap) 

Louvri Travay ki nan Bwat Resepsyon an 

• From your mobile app home screen, go to Inbox  

• Locate the task titled Add/Change Employee Review and click on “EDIT”  

 

Apèsi sou Revizyon an 

• You’ll see a summary screen with:  

o Contributors  

o Review details  

o Competency rating status  

 



 

• Scroll down to Competencies and click “START”  

o Do not start with Overall Comments  

 



 

Ranpli Konpetans yo 

• Select a competency (e.g., Set the Example for Others to Follow)  

• Review the description  

• Choose the appropriate rating from the dropdown:  

o Failing  

o Inconsistent  

o Meets Expectations  

o Exceeds Expectations  

o Outstanding  



• Ajoute kòmantè sou fason pèfòmans ou montre valè fondamantal sa a. 

• Tap Save  

   Repete etap sa yo pou tout konpetans ki nan lis la. 

 

 



  

(Klike sou yo youn apre lòt.) 



 



  

Ajoute Kòmantè Anplwaye a 

• Scroll to the Employee Comments section  

• Tap into the comment box  

• Antre kòmantè ou yo avèk klavye a (pa gen limit sou kantite karaktè). 

• Peze Done. 



 

• Click on the Employee Rating dropdown menu  
• Chwazi nòt ki pi byen reprezante pèfòmans ou kwè ou te reyalize a. 



 



 

• Complete ratings for all 9 competencies  
• Your average score will automatically be calculated and displayed in the Employee 

Rating box  
• Peze “Go to Review Summary” pou wè rezilta ou yo. 



 

• Bay nenpòt lòt enfòmasyon, reyalizasyon, oswa kontèks ou ta renmen yo konsidere 
kòm yon pati nan revizyon pèfòmans ou. 



 

Soumèt Revizyon an 

• Tap “Proceed to submit”  

• Review the final submission screen  

• Peze “Submit your review”. 

This will go to your manager to review and add their comments to each section.  

 

 

 

 



• Lè manadjè ou fin ranpli seksyon pa li a epi manadjè li apwouve li, y ap pwograme 
yon reyinyon 1:1 pou diskite sou revizyon pèfòmans anyèl ou. 

• Apre tout pwen yo fin diskite, louvri UKG, retounen nan Bwat Resepsyon ou a, epi 
klike sou Edit. 
 

 
• Desann pou revize evalyasyon ou bay tèt ou ak evalyasyon manadjè ou bay la. 
• Klike sou chak konpetans pou revize kòmantè ki nan chak seksyon. 
• Lè ou fin revize tout seksyon yo, klike sou “Proceed with Overall Comments”. 



 

• Revize kòmantè manadjè ou te ajoute nan seksyon Kòmantè Jeneral yo. 
• Lè ou fini, klike sou “Go to Review Summary”. 



 

• Nan seksyon sa a, tanpri verifye ou konprann ogmantasyon salè a, epi peze Proceed 
to submit. 

 


